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Internf piedpis spoleénosti k provedeni NaFizeni o ochrané osobnich adaji

Spoleénost Bralep s.r.0, je spraveem osobnich dajii ve smyslu Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 zc
dne 27. 4. 2016 o achrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich idajii a o volném pohybu téchto idaji a o
zrudeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané Gdaji), (ddle take jen jako ,.GDPR™).

S cilem odpovédného pFistupu k nakladéni s osobnimi idaji fyzickych osob pii podnikatelské a provozni Cinnosti spole€nosti
ptijimame tento vnitini predpis. ktery pfevadi vyse uvedené pravni piedpisy na podminky Cinnosti spole€nosti.

Preambule

Nafizeni uvadi zakladni principy pii nakladani a zpracovéani osobnich dajii s dirazem na transparentnost celého procesu.
Uvedenymi principy se bude rovnéZ fidit ¢innost v ramei nasi spolecnosti.

1. Zpracovani udaji, af je nafizeno zikonem, provadéno z vile spravee nebo po dohodé & se souhlasem dotéenych
osob, musi byt legitimni a nesmi byt v rozporu s pravnimi predpisy ¢i mordlkou.

2. Kazdé zpracovani Gdaji musi bytzaloZeno na nékterém ze zakladnich divodii (pravnich tituli pro zpracovani),
nejéastéji se jednd o smiluvni plnéni, vykon pravnich povinnosti &i plnéni zédkonného opravnéni, vykon vefejné moci.
opravnény zajem nebo zpracovani na zékladé souhlasu dot¢en¢ osoby:,

3. Kazdy. kdo shromazd'uje, dale zpracovava a uchovava osobni Gdaje. musi jasné vymezit (stanovit a byt schopen vysvétlit)
sledovany zamér — Ggel zpracovdni aGdaji. V naSem pifpadé je zamérem fadné pinéni uzavienych smluv o dodavee
neritickych 1 jinych médii a poskytovani sluzeb.

4, Vechny zplsoby a formy. rozsah zpracovani a doba uchovévani daji musi byt vidy pfiméfené icelu zpracovini.

5. Pokud detaily zpracovani stanovi vefejnopravni predpis, nelze se od nich vétdinou odchylit. Kazdé zpracovani ve vefejném
scktoru musi mit jasny zdkonny podklad, takové zpracovani nelze nahradit souhlasem se zpracovanim Udaju.

6. Spravee i zpracovatel osobnich Gdajii musi osobni (daje patfiéné zabezpetita chrinit organizatnimi a technickyii
opatfenimi — v mife odpovidajici rizikovosti zpracovani.

7. Zpracovini by mélo byt vi¢i dotéenym fyzickym osobam provadéno férové, korektné a transparentné. Informace o
zpracovani poskytované subjektu Gdaji musi byt zfetelné, jednoznaéné a srozumitelné, v rozsahu odpovidajicimu
konkrétni situaci.

8. Zpracovani nesmi nadmérné zasahovat do soukromi. Spravci mohou volit rizné pfiméfené prostfedky zpracovini, v
piipadé modernich technologii jsou viak povinni zvazit nova rizika i dopady do soukromi jednotlived. Zejména musi uvazit
divodnost a opravnénost kazdého sdileni &i zvefejnéni negativnich €i jinak citlivych adaji.

9. Po naplnéni Géelu zpracovani je dana povinnost osobni daje zlikvidovat. Delsi dobu uchovéani mohou stanovit zikonna
pravidla pro archivaci nebo zvlastni vyuzivani Gdaja (statni statisticka sluzba, nemocenske a dichodové pojisténi aped.).

10. V ramei EU je v kazdé &lenské zemi zarudena unifikovand ochrana osobnich Gdaju. kterou stanovi obecné nafizeni
(GDPR). Pfed4dvat osobni (daje mimo Evropskou unii 1ze jen za splnéni dodateénych pravidel nebo za uritych okolnosti,
jako je napt. plnéni smlouvy se subjektem Gdaji.

Clinek 1

Zakladni pojmy a definice

Osobni udaj

Osobnim Gdajem je kazda informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osob& (subjektu adaji).
Identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze pfimo & nepfimo identifikoval, zejména odkazem na ur€ity
identifikator (jméno, pfijmeni, islo. sitovy identifikdtor) nebo na jeden & vice zvlastnich prvka fyzické, fyziologicke,
genetické, psychické, ekonomické. kulturni nebo spoletenské identity této fyzické osoby.

Zvlastni kategorie osobnich adaju

Jde pouze o nové oznadeni citlivého osobniho Gdaje. Jednd se o takovy osobni Gdaj. ktery sam o sob& mize poSkodit fyzickou
osobu ve spoleCnosti, v zaméstndni, ve $kole & muZe zapfitinit jeji diskriminaci. Takovy osobni ddaj vypovida obvykle o
rasovém & etnickém pivodu, politickych nazorech, naboZenském vyznani &i filozofickém pfesvédéeni ncho Clenstvi v
odborech, pripadné dochdzi ke zpracovéani genetickyeh udaju, biometrickych udajii za (celem jedinecné identifikace fyzické
osoby a Gdaji o zdravotnim stavu ¢i o sexualnim Zivoté nebo sexudlni orientaci fyzické osoby.

Subjekt adaju




Subjektem tdajn je fyzickd osoba, jiZ se osobni udaje tykaji, a kierou je mozné dle osobniho tdaje identifikovat nebo kterd je
identifikovatelna.

Spravee osobnich daji

Spravcem je fyzickd nebo pravnickd osoba. kterd urtuje ucely a prostfedky zpracovani osobnich Udaji a za zpracovani
primédrng odpovida. Neni-li v téchto zisadich nebo podminkach konkrétni sluzby uvedeno jinak, plati, Ze spraveem osobnich
(daji je spoleénost.

Zpracovatel osobnich idaji

Zpracovatelem je fyzickd nebo pravnicka osoba, ktera na zakladé pokynii spravee zpracovavd pro spravee osobni udaje.
Zpracovani osobnich udaju

Zpracovéni je jakdkoli operace nebo soubor operaci, kterd je provadéna s osobnimi udaji nebo soubory osobnich Gdaju
pomoci ¢ bez pomoci automatizovanych postupl jako je shromdzdéni, zaznamenani, uspofadani, strukturovini, uloZeni,
piizpiisobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpfistupnéni pfenosem. 3iteni nebo jakékoli jiné zpfistupnéni.
sefazeni ¢ zkombinovani, omezeni, vymaz nebo jejich znifeni.

Jaky pravni pfedpis upravuje zpracovani osobnich adaju?

Zpracovani osobnich tdajii se ¥di zejména nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich adajii a o volném pohybu t&chto daji a o zrueni smérnice
95/46/FES (obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdajit), (déle jen pod anglickou zkratkou ,,GDPR™). Narodni pfedpisy mohou
v nékterych pripadech. tam kde to GDPR pfipousti. stanovit odli¥na pravidla. Ta upravuje zikon ¢. 101/2000 Sb. o ochrané
osobnich adaji, ve znéni pozdéjsich predpisi.

Kdy je mo7né osobni udaje zpracovivat?

Pro zakonné zpracovani vadich osobnich Gdajii musi byt naplnéna alespon jedna z podminek uvedenych v ¢linku 6 GDPR. V
ptipadé, e se jedn4 o zvlastni kategorie osobnich adajii, musi byt naplnéna alespon jedna # podminek uvedenych v ¢lanku 9
GDPR. V obou pfipadech pak musi byt dodrzeny zasady zpracovani osobnich udajii uveden¢ v lanku 5 GDPR.

Clanek 2

Rozsah zpracovani osobnich ddaji v ramei spoleénosti

Zpracovani osobnich Gdaji ve spoleénosti

Zajistujeme doddvky energetickych i jinych médii jednotlivym odbératelim v ramci existujici lokaln{ distribuéni soustavy
(LDS) i mimo ni. Poskytujeme rovnéZ telekomunikaéni sluzby. Nékteré osobni Gdaje jsou nezbyiné pro Gcely pfipravy
smiuvni dokumentace. vystaveni a zaslani vvictovani a provoznich sdéleni, jakoZ i k zajisténi ¢i poskytnuti daldich sluzeb.
Nize uvadime, jaké osobni idaje odbérateld potfebujeme pii poskytnuti konkrétni sluzby zpravidla védét.

Vytvoieni a sprava smluvni dokumentace — doddvky energii a médii

a) osloveni (volitelné)

b) jméno (u viech osob v ramei smlouvy o dodavee energii a médii)

¢) prijmeni (i viech osob v ramei smlouvy o doddvee energii a médii)

d) datum narozeni

¢) identifikaéni/danové &islo

) e-mailova adresa

g) telefonni Cislo (nebo &isla, budou-li nam sdélena)

h) ¢islo faxu (pokud ndm bude sd&leno)

i) iidaje o zpusobu thrady platby/plateb

i) ¢islo zakaznika/zdkaznického uétu/smluvniho vztahu (je-li vyZadovano dle internich piedpisi)
k) éislo smlouvy

[} éislo vyaétovani / faktur

m} ¢islo odbérného mista

n) &islo OTE (vyZaduje-li se dle dodavatelskych smluv)

o) technicka specifikace odbérného mista (vyzaduje-li se dle dodavatelskych smluv)
Vytvoieni a sprava smluvni dokumentace — poskytovani sluzeb

Nejde-li o pfipad ad hoc poskytnuté sluzby, vykonu & price a uzavira-li se i na poskytnuti sluzby smlouva. budeme
shromazdovat nasledujici osobni Gdaje:

a) osloveni (volitelné)

b) jméno (u viech osob v ramei smlouvy o poskytnuti sluzby)

c) ptijmeni (u viech osob v ramei smlouvy o poskytnuti sluzby)

d) datum narozeni

¢) identifikaéni/danové ¢islo

f} e-mailova adresa

g) telefonni ¢islo (nebo ¢&isla. pokud ndm budou sdélena)

h) gislo faxu (pekud nam bude sdéleno)

i) Gdaje o zpasobu thrady platby/plateb, popf. zaloh

) ¢islo zakaznika/zdkaznického Gétu/smluvniho vztahu (je-li vyZadovano dle internich pfedpisa)
k) cislo smlouvy

1) ¢islo vyactovani / faktur

Clanek 3
Interni zpracovani osobnich adaji v ramci spoleénosti




Kromé osobnich Gdaji souvisejicich s plnénim doddvek energii a daldich médii anebo poskytovanim sluZeb zpracovava
spolecnost dal3i typy osobnich adajd. Jsou to osobni udaje v ramei osobni a mzdové Cinnosti spole€nosti (zejména udaje
z evidence pracovnich smluv, mzdové a dalsi naroky, socidlni zabezpeCeni a zdravotni pojisténi), dale adaje vyplyvajici
z charakteru ¢innosti spoleénosti (zejména predpoklady pro vykon préce, certifikace a zvladtni opravnéni, Udaje pro
zivnostensky ¢&i jiny vefejny rejstéik, tdaje ve vztahu k ochrané zdravi a bezpecnosti pii praci véetné evidence pracovnich
trazi, udaje o dosazeném vzdélani a zvlastni kvalifikaci apod.). V rdmci opravnéného zdjmu rovnéZ spolecnost zpracovava
Udaje potiebné k rozesilani pravidelnych informaénich emailt a to po dobu trvani obchodniho vztahu a dvou let od posledni
uskuteénéné objednavky.

Tento typ osobnich udaji jsou opravnéni shromazd'ovat, evidovat a ddle snimi pracoval pouze povéfeni pracovnici Ci
externisté spolecnosti, ktefi vykonavaji pisobnost spolecnosti v tom kierém konkrétnim Gseku Cinnosti. Takovi pracovnici
pIné odpovidaji za to, Ze svou ¢innost budou striktné vykonavat podle uvedeného Nafizeni a dalSich souvisejicich pfedpisii a
podle tohoto interniho dokumentu spole¢nosti. Dale odpovidaji za to. Ze takové jimi zpracovavané osobni tdaje fyzickych
osob nezptistupni neopravnénym osobdm a ani je nepouziji k jinému 0éelu, neZ je pInéni smluv a zakonnych poZzadavkil.

Clanek 4

UloZeni a sprava osobnich Gdajé

Vzhledem ke skute€nosti, Ze spoleénost zpracovavd zdsadné osobni daje jen na zakladé dvou zakonnych podkladi, a témi
jsou pInéni smiuvniho vztahu na zakladé uzaviené smlouvy (zpravidla o dodavkach energii anebo o poskytnuti sluzby) a
¢innost na zakladé pravnich piedpist (zpravidla personalni, mzdova, socidlni, zdravotni a danova agenda).

Osobni Gdaje ve vztahu k pInéni uzavienych smluv jsou uchovivany jak materializované, tak dematerializované podobé ve
formé nosicl dat a uloZzeny v ramci podnikové pocitatové sité s pfistupem pro vybrané a opravnéné zaméstnance.

Pokud je zapotfebi osobni Gdaje déle zpracovavat pro aéely vyaétovani poskytovanych plnéni a sluZeb a plnéni zakonnych
povinnosti (zejména na useku dani a poplatka), lze takové adaje poskytnout smluvnim partnerim spoleénosti vykondvajicim
pro spolecnost zékonem pozadované Gkony a zpracovani. Takovi smluvni parinefi maji v tom pfipad€ postaveni spravce
osobnich Gdaji a jsou zavazani ke stejnému zpisobu ochrany dat a jejich zpracovani jako spole¢nost sama.

Pokud spoleénost vyuzivani datové tlozisté mimo svou zakladni poé&itadovou a komunikaéni sit, je poskytovatel takového
tlozidte vazan smluvnim vztahem ke spolec¢nosti a plni zasadné povinnosti spravee Gdaji ve stejném rozsahu.

Clanek 5

Nakladdni s osobnimi Gdaji

Subjekt Gdaji je spole€nosti informovan o procesu nakladani s jeho osobnimi tidaji, a to bud’ podle povahy pfipadu ptimo ve
smluvni dokumentaci anebo cestou samostatnych podrobnych pisemnych souhlasi s G¢elem a rozsahem zpracovani.
Spolecnost shromaZzd'uje a uklada jen takové osobni Odaje, které jsou nezbviné pro vykon jeji dodavatelské cinnosti, jak je
blize uvedeno v &lanku 2 shora.

Kazdy subjekt osobnich Gdaja je opravnén zjistil rozsah osobnich adajd, jeZ spoleénost zpracovava. Dile je subjekt Gdajiy
oprivnén kdyvkoli odvolat svij vyslovny souhlas se zpracovanim osobnich udaji. V takovém pfipadé je titulem pro
zpracovani osobnich Gdaji smluvni vztah po dobu, kdy trvd a po jeho skonéeni jen pro aéely stanovené dal§imi zdkony a
pravnimi piedpisy. V piipad€, Ze by nesouhlas se zpracovanim osobnich 0daji anebo jeho odvolani branilo v €innosti
dodavatele, bylo by nutno smluvni vztah ukonéit, pokud by nadale necexistoval Zadny zakonny divod pro zpracovani
osobnich adaji.

Subjekt Gdaji ma pravo na pfenositelnost osobnich udaji. které o ném spoleénost vede. Pienositelnost se realizuje za
technickych a organizagnich podminek spravee adaji v pfiméfené dobég, ptipadné za nihradu souvisejicich ndkladu.
Pomine-li potfeba osobni Udaje nadale zpracovavat z divodu ukonéeni smluvniho vztahu anebo zaniku existence zakonného
davodu, udini spoletnost viechna potfebnd opatieni, aby osobni udaje nebyly nadéle piistupné. s vyjimkou, kdy jsou
potfebné pro vyporadani i skonéen¢ho smluvniho vztahu anebo podle zvlaStnich pfedpist (danova a celni evidence, uéetni
doklady a podobnég). Dal3i zpracovéani takovych udaji, které jiz nevyZaduji identifikaci, je mozné pro uéetni a statistické
ucely spravee Gdaju.

Clinek 6

Zivérefna ustanoveni

Tento interni pfedpis zpracovava na konkrétni podminky spoleénosti obsah vyie uvedeného Nafizeni. které je nadale
zakladnim pramenem Gpravy reZimu osobnich Gdaji.

Spravee udaju je opravnén, ale i povinen aktualizovat tento wvnitini pfedpis podle dal§iho vyvoje na aseku ziskdvéni,
zpracovavani a uchovavani osobnich tdaju.

V3ichni pracovnici spravee adaji, ktefi se jakymkoli zplsobem dostédvaji do souvislosti se zpracovavanim osobnich udaju,
Jjsou povinni strikiné€ se fidit uvedenou platnou pravni Gpravou a v co moZna nejvetdi mire Setfil smysl télo pravni upravy.

Kralupy nad Vltavou, dne 21. kvétna 2018 spolecnost BRALEP s.r.0.

Ing. Zbyn&k Novak, jednate!




